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Producto ContaNet 

Asunto Cómo usar la Conciliación Bancaria 

 

DEFINICIÓN 

Utilizar el módulo de Conciliación Bancaria para puntear automáticamente las cuentas 
bancarias, comparando la contabilidad con los extractos bancarios en formato Q43. 

Paso 1: En primer lugar debe obtener los extractos de su cuenta bancaria en formato Q43. Muchos 
bancos y cajas ofrecen los extractos en este formato en sus páginas web. Todos los bancos pueden 
dar los extractos en este formato. Si no lo encuentra en la web de su banco o caja, debe preguntar a 
alguien que conozca el tema en su oficina. 

Una vez tenga el extracto bancario en un archivo en formato Q43 debe guardarlo en algún lugar de 
su ordenador, red o en disco extraíble. 

Paso 2: A continuación entre en ContaNet y sitúese en la contabilidad que corresponda con el 
extracto bancario que ha descargado de la web o que le ha facilitado el banco o caja de alguna otra 
forma. 

En la barra de iconos de ContaNet encontrará el icono de acceso a este módulo (bolsa del dinero 
verde con el signo del Dólar). Generalmente este icono está a la derecha de los iconos IVA+ o IVA-. 

Paso 3: A continuación se abrirá la siguiente pantalla: 
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Aparecerá por defecto marcada la opción ARCHIVO FORMATO Q43. Ahora debemos pulsar el 
signo de interrogación (?) al final de la línea y seleccionar el extracto bancario en formato Q43 que 
ya hemos obtenido previamente (Paso 1). 

Paso 4: Seguidamente, en el apartado EMPRESA CONTABLE debemos indicar a qué cuenta 
contable corresponde el extracto bancario que hemos seleccionado. Por ejemplo, si el extracto 
bancario corresponde a la cuenta ????-????-??-?????12345 de La Caixa, entonces debemos 
seleccionar la cuenta contable que refleja los movimientos de esa cuenta. Según la pantalla de 
ejemplo sería la cuenta 57200000002 “La Caixa”. 

Paso 5: A continuación, en la esquina inferior derecha encontramos un recuadro llamado Punteo 

Automático. En este recuadro aparece por defecto marcada la opción PRESENTAR SOLO LOS 

QUE NO CASAN. Simplemente debemos pulsar el botón Punteo Automático y ContaNet nos dará 
un informe detallado de las partidas de la contabilidad y del Banco que no coinciden.  

 

Este informe podemos imprimirlo si lo deseamos pulsando el botón IMPRIMIR de la parte superior. 
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IMPORTAR EXTRACTO A CONTABILIDAD: 

Este apartado en la esquina inferior izquierda del módulo tiene como objetivo que ContaNet cree los 
asientos contables utilizando como base el extracto bancario.  

Grabará los apuntes en el diario 9. Por defecto aparece marcada la opción Asiento automático para 
que al hacer la importación utilize el asiento que corresponde según nuestro contador.  

Ahora tendremos que indicarle nosotros la contrapartida de cada apunte bancario. Por ejemplo la 

555. Al pulsar la opción IMPORTAR EXTRACTO creará un asiento por apunte bancario y su 
contrapartida. 

 

UNIFICAR DOS ARCHIVOS Q43: 

Si deseamos unir dos archivos Q43, por ejemplo, Enero y Febrero, debemos pulsar el quinto icono 
de la barra de iconos del módulo (esquina superior izquierda). 

Al pulsar dicho icono nos aparece la siguiente pantalla: 

 

Haciendo uso de los signos de interrogación (?) al final de la primera y segunda línea 
seleccionaremos los archivos en formato Q43 a unificar. 

En la tercera línea usaremos el signo de interrogación (?) al final de dicha línea para indicar dónde 
guardaremos el archivo resultante y para ponerle el nombre que deseemos. 

 

 

 


