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DEFINICIÓN                            CONTABILIDAD ANALÍTICA 

Creación de Centros de Costo e Introducción de apuntes 
 
 
1. CONTABILIDAD ANALÍTICA 

 
La contabilidad analítica está indicada para todas aquellas empresas que quieran realizar un 
desglose, tanto de sus cuentas de gastos, como de ingresos. 
Tómese como ejemplo una empresa dedicada a la restauración, esta empresa efectuará un 
reparto de las compras que realice entre sus diferentes Bares, (Centros de Costo). 
 
600 Compra de Mercaderías:   5.000 Euros. 
      
            Desglose:    BAR TORVISCAS: 1.000 Euros.  
                                   BAR PUERTO COLON: 2.000 Euros. 
                                   BAR PLAYA LAS VISTAS: 2.000 Euros. 
 
2. CENTROS DE COSTO 

  
 El primer paso lógico para trabajar con la contabilidad analítica es dar de alta los Centros de 
Costo. Esta opción se encuentra disponible en el apartado de Herramientas, Centros de Costo 
(Ctrl.+K). 
 
 
Al entrar por primera vez en este módulo nos aparecerá 
la siguiente pantalla o cuadro de diálogo: 
 
 
 
 
 
 
        
Podemos configurar los centros de costo de la manera que más práctica o necesaria sea para 
nosotros. 
 
        Tomando como ejemplo la empresa anterior quizás le interesará tener  
        1 dígito como único nivel de mayor. Y 3 dígitos para las cuentas auxiliares. 
 
      
 
 
 
La siguiente pantalla sería para dar 
de alta los Centros de Costo: 
 
 
                    
 



Una vez aquí y después de hacer clik en el icono nuevo              procederíamos  a 
introducir el código de los centros de costo y su título, dándolos de alta. 
Se analizará a través de esta ayuda como utilizar todos los iconos disponibles. 

 
Siguiendo con el ejemplo anterior, procederemos a crear a un solo dígito los niveles de 
mayor y en las cuentas auxiliares, a 3 dígitos, los desgloses. 

 
           Para ver el resultado utilizaremos el segundo icono            (Buscar).  

Aparecerá la siguiente pantalla: 
 
 

 
  
 
     Como podrá observar es necesario pensar de antemano en la estructura de los Centros de  
     Costo, en definitiva en la estructura de nuestra Contabilidad Analítica. 
 
3. CUENTAS ANALÍTICAS 

 
 
 
 
El siguiente paso, será indicar 
las cuentas que van a tener 
controlada la analítica.  
Normalmente, serán las del 
grupo 6 y 7 y en algunos 
casos también el 2. 
Esto se  indica en la barra de 
herramientas, en el icono de 
consultar acumulado de la 
cuenta (F4). 
 
 
 
 
 
 
 

 
    Este paso se evita si al crear la cuenta le indica que desea controlar la analítica. 
 
 

4. CONTABILIZACIÓN 



  
El programa nos pide el desglose automáticamente al introducir los apuntes, si 
previamente se le ha indicado las cuentas con control analítico. 

 
¿Cómo ver los importes introducidos en los centros de costo? 
 
En la barra de herramientas, en la opción Ver, Analítica. En la parte inferior derecha 
aparecerá la siguiente pantalla 
 
 
                               

 
 
 
 
 

Como puede apreciar, en esta pantalla se realiza el desglose del importe que             
corresponde a cada centro de Costo. 

             
 
5. VISUALIZACIÓN 

 
 
 
 
 
 
 
Dentro del modulo de centros de 
costo, haga clic en el icono buscar 
y elija uno de ellos. Se abrirá la 
siguiente pantalla:  
 
 
 
 
 
 

 
6. RESTO DE LA BARRA DE HERRAMIENTAS 

 
    A continuación daremos atención a los iconos que nos quedan. 
 
 
- El tercer icono corresponde con la configuración de los centros de costo. 

Se puede modificar la estructura de estos cuando se desee, tal como sucede con el plan 
contable. (Debería hacerse una copia de seguridad anteriormente). 

 
 
- El icono de extracto es de mucha utilidad.  
Puede obtener un extracto de un solo Centro de Costo de varios o de todos, según interese.  
Lógicamen

, 
te se puede observar rápidamente la utilidad que representa esta opción. 



Aquí tenemos un ejemplo de un extracto analítico, de varios centros de costo a la vez: 

e contempla información del 

xiste la posibilidad de imprimirlo, 

- El icono    

 
 
 
S
número de asiento la fecha 
correspondiente, la descripción, si 
es al debe o al haber, e incluso el 
saldo hasta ese momento. 
 
 
 
E
mandarlo al portapapeles, quizás 
para recuperarlo con Excel, o 
enviarlo directamente por correo 
electrónico. 
 
 
 
 
 

 

     enlaza este módulo con el de balances de Sumas y Saldos 
ara

 
 

- Y por último el icono  

comparativo, p  realizar informes específicos relacionados con la analítica. 

  permite exportar los Centros de Costo como plan contable 

Desea llevar en otra empresa una contabilidad financiera teniendo como plan contable 

 

7. ICONOS COMPROBAR Y RECALCULAR     

de otra Contabilidad.   
 
¿
el plan de la contabilidad analítica que dispone en esta? Ejecute esta opción. 

 
 
Comprobar: Compara la contabilidad analítica con la contabilidad financiera mostrando una 

ecalcular: Efectúa recalculo de lo contabilizado en los centros de costo 

lista con el asiento, la fecha y el importe que está descuadrado. 
 
R
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