Producto ContaNet
Asunto Regularizacion, Cierre y Apertura

DEFINICION
Regularizacion, Cierre y Apertura (Real y simulada)

ContaNet facilita mucho la ejecucién de estos tres procesos.

En primer lugar es aconsejable hacer una copia de seguridad de la empresa que deseamos
cerrar y de la empresa en la que deseamos hacer el asiento de apertura (si ya la tenemos
creada).

Una vez tengamos la copia de seguridad hecha debemos fijarnos que no tengamos ningun
descuadre en el diario. Para asegurarnos podemos hacer un recélculo de apuntes (Herramientas
— Utilidades del programa — Recalculo de apuntes) y fijarnos en los totales de la Zona de Estado.
Por tanto ya tenemos:

A — Copia de seguridad
B — La contabilidad esta cuadrada

Si usamos la contabilidad analitica o centros de costo, debemos tener un cuidado mas antes
de regularizar. Debemos entrar en Herramientas — Personalizacion — Analitica y desactivar la
opcion “Controlar Analitica”.

Para realizar los tres procesos usaremos el mena DIARIO. Dentro de este mend encontraremos
los tres procesos juntos y en el orden en que debemos ejecutarlos.

1 - DIARIO — REGULARIZACION

Al hacer clic en regularizacion nos aparece el siguiente cuadro de dialogo:

| Regularizacion E| ‘
Regulanzacion Existenciaz
Pérdidaz y Ganancias
Aceptar
Huevo
Cancelar

Encontramos dos opciones:

- Regularizacién de existencias: Para usar esta opcion haremos clic sobre la leyenda
“Regularizacion de existencias” y pulsaremos Aceptar.

Muchos usuarios no utilizan esta opcion porque hacen la regularizacion de existencias
manualmente o porque no tienen existencias. Ademas, esta opcion solo funcionara si
hemos creado cuentas auxiliares del grupo 3 en nuestro plan contable.

Nos advertira de la conveniencia de hacer una copia de seguridad o trabajar en una copia
de la empresa original.

Al pulsar Aceptar nos aparecerd el siguiente cuadro de didlogo:



Regularizacion Existencias

Acumuladaz del Dhano

Acumulado Debe | 20,695,560 [lltima pagina | 2
Acumulado Haber | -20,695.60 [lltima apunte | 57
Fecha 3/12/09
Diario |Diari|:| de Yentas j
| 1200000
Cuenta Titulo Esistenciaz| Cuenta |T itulo Exist. Finales
3000000007 |EXISTEMCIAS A, 100000000 “aracion de existencias
3000000002 |EXISTEMCIAS B 100000000 “aracion de existencias

Aceptar [ Imprirnir Diario [ Crear apunte por cada canal LCancelar

Simplemente debemos colocar el importe de las existencias finales.

Si usamos canales en nuestra contabilidad y deseamos que nos haga un apunte por cada canal
debemos activar la opcidn “Crear apunte por cada canal”.

Simplemente pulsaremos Aceptar y se creard el asiento de Regularizacién de Existencias en el
diario general.

- Pérdidas y Ganancias: Seleccionaremos la leyenda “Pérdidas y Ganancias”,
pulsaremos Aceptar y nos aparecera la siguiente advertencia:

Contaiet &|

ii ADVERTEMCIA 11
! Se recomienda fuerkemente que los procesos

de cierre se leven a cabo en una copia de la
contabilidad v na en la ariginal.

Se puede hacer una copia de la contabilidad
en &l mend de archivos bajo el comando:
Guardar como. ..

Si hemos hecho una copia de seguridad, podremos pulsar Aceptar y seguir. Si no debemos
pulsar Aceptar y hacer una copia de seguridad o seguir las instrucciones del mensaje y trabajar
en una copia de la empresa original.

Al pulsar Aceptar nos aparecera la siguiente pantalla:



Perdidas ¥y Ganancias

Acumnulados del Diario )
Acumulado Debe | 20,695,560 Ultirna pagina | 2
Acurmulado H aber | -20.695.50 (lltirmo apurnte | 57
Fecha IW
Diaric |Hegularizaci6n ﬂ
Aceptar [ Imprirnir Diano [ Crear apunte por cada canak LCancelar

Simplemente pulsaremos Aceptar y se creara el asiento de Regularizacion de Pérdidas y
Ganancias en el diario de Regularizacion.

Si usamos canales en nuestra contabilidad y deseamos que nos haga un apunte por cada canal
debemos activar la opcién “Crear apunte por cada canal” antes de Aceptar.

2 — DIARIO - CIERRE

Al utilizar la opcion Cierre nos aparecera el siguiente cuadro de didlogo:

fAsiento de Cierre

Acumulados del Diario
Acumulado Debe | 20,695,560 (ltima pagina | 2
Acumulado Haber | -20.695.60 [ltimo apunte | 57
Fecha 31/12/09
Aziento 993999
Descripoidn |.-’-'-.sientl:u de Ciere
Aceptar [ Imprirnir Diano [ Crear apunte por cada canak LCancelar

Simplemente pulsaremos Aceptar y se creara el asiento de Cierre en el diario de Cierre.

Si usamos canales en nuestra contabilidad y deseamos que nos haga un apunte por cada canal
debemos activar la opcién “Crear apunte por cada canal” antes de Aceptar.

3 — DIARIO — APERTURA NUEVO EJERCICIO

Tras hacer la regularizacion y cierre de un ejercicio normalmente usaremos la opcion de

“Apertura Real”. Sin embargo, vamos a explicar la apertura “Simulada” de un ejercicio para
aquellos usuarios que la utilicen antes de hacer el cierre del ejercicio anterior.

APERTURA SIMULADA

La apertura “simulada” de un ejercicio es una opcion muy préctica de ContaNet. Para entenderlo
imaginemos la siguiente situacion ficticia:

Enero de 2010. Deseamos comenzar a contabilizar el ejercicio 2010 pero alin ho vamos a cerrar
el ejercicio 2009. Creamos un nuevo ejercicio para hacer los asientos correspondientes al 2010.
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Sin embargo, nos gustaria contar con unos saldos de apertura provisionales. Para esto
usaremos la opcion “Apertura nuevo ejercicio — simulado”.

Para utilizar esta opcion debemos estar situados en la empresa del ejercicio nuevo. Siguiendo el
ejemplo anterior, seria en el ejercicio “Pruebas 2010".

Entonces entraremos en el menu Diario y usaremos la opcién “Apertura nuevo ejercicio —
simulado”. Haciendo esto nos aparecera el siguiente cuadro de dialogo:

ContalMet

£5equn Plan Conkable Espafial?

Contaiet

Empresa del Ejercicio anteriar . || ﬂ

Aceptar Cancelar |

Pulsando en el signo de interrogaciéon podremos seleccionar la empresa del ejercicio anterior,
gue no hemos cerrado, pero que nos dara los saldos provisionales para la apertura simulada del
ejercicio actual. Sin embargo, si en la personalizacién (Herramientas — Personalizacion — Rutas)
hemos indicado la contabilidad del ejercicio anterior ya nos aparecera automaticamente.

Usando el ejemplo anterior, aqui seleccionariamos la empresa “Pruebas 2009”.

Pulsaremos Aceptar y nos hard la siguiente pregunta:

\‘:{'/ iHa hecho una copia de sequridad de la empresar

Si la hemos hecho y pulsamos “Si” nos creard el asiento de apertura automaticamente.

Esta opcion la podemos repetir tantas veces como queramos pues ContaNet simplemente
actualizard el asiento de apertura. En otras palabras, no duplicara el asiento sino que
sobrescribira el anterior con el mas reciente.

APERTURA REAL

La apertura real se ejecuta desde el afio que hemos cerrado. Esta apertura solo se podra
realizar cuando hayamos cerrado la contabilidad.

Al usar la opcién de apertura “real” nos aperecera el siguiente cuadro de dialogo:



Asiento de Apertura

Acumuladaz del Dhano

Acumulado Debe | n [ltima pagina | 0
Acurmulado H aber | 0 (lltiro apunte | 0
Empreza Destino Fecha 0140140
|2EI'I 0 PRUEBAS [MPGLC) ﬂ Agiento 0aoaan

D escripcidn \Asiento de Apertura

Arceptar [ Irnprirnir Driario [~ Crear apurte por cada canal W En Euros Cancelar

Debemos prestar atencién al apartado “Empresa Destino”. Si cuando cerramos el ejercicio aln
no hemos comenzado a trabajar con el presente ejercicio, ContaNet nos crear4 una empresa
nueva con el nombre de la que hemos cerrado pero con el afio correspondiente al nuevo
ejercicio.

Por ejemplo, si hemos regularizado y cerrado el ejercicio “Pruebas 2009”, al hacer la apertura
real nos creara la empresa “Pruebas 2010” en la que haré el asiento de apertura.

Sin embargo, si ya estamos trabajando con una empresa para el siguiente ejercicio
debemos hacer lo siguiente:

- Pulsar el signo de interrogacion del apartado “Empresa Destino”
- Seleccionar la empresa en la que queremos que se ejecute el asiento de apertura
- Pulsar Abrir

De esta forma sencilla habremos seleccionado la empresa en la que deseamos que se cree el
asiento de apertura.

Después, simplemente pulsaremos Aceptar y se creard el asiento de Apertura en el diario de
Apertura del ejercicio seleccionado.

Si usamos canales en nuestra contabilidad y deseamos que nos haga un apunte por cada canal
debemos activar la opcién “Crear apunte por cada canal” antes de Aceptar.

Si al efectuar la apertura real asignamos por error como empresa de destino una contabilidad del
mismo afio o de afios anteriores nos avisara del error.

NOVEDAD IMPORTANTE: Tanto al hacer la apertura simulada como la real se crean en el plan
contable del nuevo ejercicio todas las cuentas que hayan sido creadas en el afio anterior y
ademds se traspasan sus datos adicionales o supletorios (NIF, direccién, teléfono, etc...)

¢ Qué ocurre si nos después de hacer regularizacion, cierre y apertura nos
damos cuenta que estan mal y tenemos que hacerlos nuevamente?




Podemos borrar los diarios de
regularizacion, cierre y apertura de la
siguiente manera:

Diario Oficial _§+ _ﬁ—
Nos dirigimos al mend de Contanet En: % é Diarin Borrador & iz e

Diario\ Eliminar Diario\ Por Diario

Flan BEENEN Balances Ivallgic @

Editar tipos de Diario
EChE Escoger Diario

Grabar Diario en archivo

f1 2 Exportar Diario |E CiErrE

Eliminar Diario
iRECUERDE: COPIA DE SEGURIDAD; ‘PI 2 %

Regularizacion

- Cierre del ejercicio .
ContaNet X I1 2 Aperkura nuewa ejercicio k |E Clerre

) Diario de Movimientos Mensual I
\:..:/ éHa hecho una copia de seguridad de |a empresa? I1 2 1arie 8 FHICVIMIEL0s FEnsuaes |E Clerre

Obligaciones Contables

12 s le Cierre

ContaMet

Diiario a Elirinar . |.-“-‘-.pertura j
s

Dario de Caja
Aceplal  \pjaRi0 6

. ., . . Diario ¥

A continuacion, elegimos el diario que Diiario &
queremos eliminar, Diiaric 9

Apertura

Una vez terminado el proceso eliminara el Pegularizecian =
dairio asignado y podremos volver a empezar

nuestro proceso.
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